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Inicio de serie de facturacion y de numeracion de facturas, albaranes, tickets

Al comenzar el nuevo afio, y detectarse por el ordenador la fecha 01/01/nuevo afio,
aparecera en pantalla el siguiente mensaje:

Se le recuerda que tal y coma configurd en el ~
- pragrama, debe cambiar las secuencias de los
siguientes documentos con el nueva cambio de afio:
( Z Albaranes de Cobroffo)
Albaranes de Devolucion(ALE)
Facturas de Devalucidn{AB) v

Se refiere a la secuencia de facturacion y a su relacion con la apertura del nuevo afio
fiscal. Es decir nos avisa el sistema de que podemos cambiar ciertos parametros de
facturacion:

e Facturas de cobro

e Facturas de devolucion

¢ Facturas rectificativas

e Albaranes de cobro

e Albaranes de devolucion

¢ Tickets de cobro

¢ Tickets de devolucion

e Autofacturas

e Certificados de Destruccion

Este mensaje de aviso, para afios sucesivos, se puede programar en la pantalla
Configuracion = General - Parametros Generales (imagen 2)

il SGI

Wehiculos  Residuos  Almacén  Yentas  Administracidn  Informes  Catdlogo Electrdnico 7Conﬁguraciu’n‘sa\ir 7

General "& Parametros Generales |

Accesos Y alertas

IE S
ﬁ‘ vehiculos v

Descontaminacion ¥
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Wehiculos  Residuos . Almacén  Ventas  Administracion.  Informes  Catdlogo Electronico  Configuracidn  Salr 7

Paramelros generaies‘ 4 Bx
P i - ]
r—zﬂ Parametros generales (P

Registro Seleccionado s )
R —Formato Informes A~
ackuras de Cobro =
LY.4, General: (16,00 |2 @& ¥ Fatkires de Devolosion Tickets: ¥ Formato Azeler por defecto
144, Reducido: 700 |% [ Facturas Rectificativas
- # 7 b e Cob Albaranes:  §v Formato Azeler por defecta
I.Y.4. Super-Reducido: %f‘ cfanEseee e -
¥ &lhatanes de Devolcion Facturas: ¥ Formato Azeler por defecto
LY.A. Exente; D% [V Tickets de Cabro i Sl
¥ Ticket de Devoluciin —Factura de Agrupacion de Albaranes
[ ackoFactiras o Resumida (% Detallada
Certificad de Destrucddn I iR Bl F et
| _ ~Formatns de nimeros —
N 5 Formato del ndmero de Factura de cobro
—MNumeros de secusncla /3
|FA :j 123456789 fid =
Formato del nidmerg Factuia rectificativa
Setiet |TIDF = Siguiente Factura de cobro I .:i ]
Formato del nimero de Factura de devalucion
Serie: | Siguiente Factura rectificativa l:l l:l
|eB  w| [lz3sETES | o7
Setiel |88 = | Siguiente Factura de devolucidn Tormatojj numeio de AufoF actura
- 123456769
SefE ~ | Siguiente futoFacturs: l:l Formato del nimero &lbardn de cobro
l“‘ _._j 123456759 o7
Setiet |&¥ = | Siguiente Albaran de cobro AR000000002-07 Formato del numera Slbardn de devalucion
|ae | [1zsssErEs | o7
Serie: |aLB = | Siguiente Albardn de devolucian Farmato del nomera de Ticket
|1 :_j 123456789 o7
Serie: |1 3 Siguiente Ticket Formato del nimero de Tickets de devolucion )
Infarmacin General | magenes | Impresisn de Etiqustas | Bdmwinistracien | Pussto local | comurizacionss | Datos par defacta | Pardmetros Entace Contable: |

(imagen 3)

Atencion: puede darse el caso de que no hubieran cumplimentado en afios anteriores
ninguna de las opciones de esta pantalla, y por lo tanto no les saldria el mensaje de la
Imagen 1. Ello no quiere decir que no sea necesario proceder a la configuracion de la
nueva serie y numeracion de facturacion (asi como del resto de documentos descritos).

Existen diversas formas de llevar la contabilidad y por lo tanto de numerar o serializar
los documentos contables de una empresa. Hay empresas que no interrumpen la
numeracion de la facturacion al inicio de cada afio fiscal, y otras (la mayoria) si lo
hacen. Para este de tipo de situaciones es para lo que se plantea este manual.

Si queremos o tenemos que modificar la serie o la numeracion de dichos documentos
sin haber configurado previamente la pantalla de la imagen n°3 procederemos de la
siguiente manera:

Paso 1
Entramos en Configuracion > General - Parametros Generales (imagen 2)
i sl £l
Wehiculos  Residuos  Almacén  VYentas  Administracidn  Informes  Catdlogo Electrdnico | Configuracidn | Salir 7
| General " Pardmetros Generales || 4rx
— Accesos Y| plertas i-
ﬁ‘ Wehiculos e
Descontaminacion ¥

Sistema de Gestion Integral
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Paso 2:
Aparecera la pantalla de ” parametros generales*

Wehiculos  Residuos  Almacén  Wentas  Administracidn.  Informes  Catdlogo Electrdnico  Configuracidn  Salir 7

Pardmetros ge.neréies| 4%

-] Parametros generales [

Registro Seleccionado

—Datos del Desguare

RazﬁnSnciaw Nombre Comercial :| |

Direccidn: ‘ | M.LF./CLF: I:l

C. Postal -

Paoblacidn Pravinzia :

Telétono ‘ Ml : | Fax: | |

Datos Fiscales

Direccidn: ‘ |

C. Postal Foblacidn Frovincia :

Telétono ‘ Mail - ‘ Fax: | |

—Otros datos

Reprasentare : | ‘

Organi di i bie- | ‘

Bestor utorizado [ | DI - l:l

Pagina web | ‘ E-mail : | ‘ NIFH:l ‘

—iGestitn de Vehiculos

Siguiente Ndmero de Certificadn de destruccidn: -

Imaaenes | Impresion de Etiquetas | administracior | Pl.ié:sto focal | Comunicacianes | Da;o's‘pﬁf.':_leFecEd:j Pél:é‘rhef:wlei'ﬂace’_thﬁ:ahl_e'.|

v X o

(Imagen 3)

Paso 3:
Seleccionaremos la pestafia “Administracion”, apareciendo el siguiente formulario

Wehiculos  Residuos  Almacén  Ventas Administracion  Informes  Catalogo Electronico  Configuracion  Salir 2

Parametros generales‘
— =
= Parametros generales
s
Registro Seleccionado
—Formato Informes ~
e — ¥ Facturas de Cobro =
i : ¥ Facturas de Devoludian Tickets: |v Formato Azeler por defecta
1.4.A. Reducido: I Facturas Rectificativas
| R Albaranes: W Formato Azeler por defecta
14,4, Super-Reducido: e =
¥ Albaranes de Devolucién Facturas: W Farmato Azeler por defecta
14.A. Exenta: IV Tickets de Cobro .
¥ Ticket de Devoludin —Factura de Agrupacion de Albaranes !
I AutoFacturas " Resumida (¢ Detallada )
I™ Certificado de Destruccia
s s e ¥ Formato Azeler por defecto
) _ Formatos de nidmeros
o 4 Formato del niimero de Factura de cobro
—Mameros de secuencia
[Fa =] [1z34semse ] [o7 k-
Formato del nimero Factuia rectificativa
Serier |TIOY | Siguiente Factura de cobro | _,'J 33456780
Formato del nidmern de Factura de devolucidn
Serie: ~ | Siguients Facturs rectificativa: l:l
Z l:l |AE| _vJ 123456769 07
Serie: |48 w | Siguiente Factura de devolucion Farmata del nimero de AutoFactur
[ x| [1zsaseree
SIS +| Siguiente AutoFactura: l:l Formato del nimero Albarén de cobro
|Ax _._i 1 2345676 07
Serie! |a¥ | Siguiente Albardn de cobro A-000000002-07 Formato del ndmera Albardn de devolucidn
|ALE| :_; 123456769 07
Serie: |8LB | Siguiente Albaran de devolucidn Farmata del ndmera de Ticket
[ x| [1zese7es | [o7
serie: |1 x| Siguiente Ticket Formato del nimero de Tickets de devalucion %
Informacion General \ Imagenes \ Impresion de Etiguetas in_ |Puesto local | Comunicaciones | Datos por defecto | Parametros Enlace Contable \
e
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Paso 4:

Seleccionaremos los documentos e informes sobre los que deseamos iniciar
automaticamente una nueva numeraciéon comenzando por el nimero 1 y una nueva serie
de facturacion.

Wehiculos  Residuos  Almacén  Ventas  Administracin  Informes  Catdlogo Electrdnico  Configuracidn  Salr 2

Parametros generaies‘ 4
— g A - P =1
m1 %7 Parametros generales ca
Registro Seleccionado
l--Formato Informes

&

W Facturas de Cobro
[V Facturas de Devalucion
[ Facturas Rectificativas

¥ albaranes de Cobro

¥ Albaranes de Devalodidn
[V Tickets de Cabro

[V Ticket de Devolucian

[ AutoFacturas

Certificado de Destruccidn

L.Y.4, General: %o [0

1.Y.4. Redurida: Foo Jow e
I.Y.4, Super-Reducido: % i
LY.4, Exento; B =

Tickets: ¥ Formato Azeler por defecka

Albaranes: W Formato Azeker por defecto

Facturas: ¥ Formato Azeler por defecta

|--Factura de Agrupacién de Albaranes -
7 Resumida & Detallada

| W Formato fzeler por defecto
| L

_ ~Formatos de ndmeros — 1
Formato del nimero de Factura de cobro |

[fa =] [ @ =
Formata del nimero Factua rectificativa
Serier |TIO7 = | Siguiente Factura de cobro I :‘1 153456730

Formato del nimero de Factura de devolucion
Serle Siguiente Factura rectificativa l:l
'] i l:l [se =] [rZEssEmes] [or
Serier (A8 | Siguiente Factura de devolucian Ilformato del numero dz AutoFactura

| [fzzdseTes

Serie: ~ | Siguiente AutoFachura: l:l l:l Formata del nimero Albardn de cobro

fax  +] [zesseres | o

Serier |&¥ = | Siguiente Albaran de cobro AEO00000002-0F Formato del numero &lbaran de devolucion

[are +| [2mecE7es ] [or

Serier |ALB | Siguiente Albardn de devalucidn Faticts dal Brere de Tkt
N

Serie: |1 = | Siguiente Ticket Farmato del nimera de Tickets de devalucion |

Irfarrmacion General | Imégenes | Imipresisn de Etiquetas | .NE Puestailacal | Camunicationgs | Diatos por defecta | Faramstros Enlace Contable ‘

—hdmeros de secuencia ——

| Aceptar

(Imagen 5)

Paso 5: Cambios en la numeracion
La numeracion se compone de tres bloques:

* El primero es la serie del documento (ej: FA). Se pueden dar de alta nuevas
series en la casilla que lleva por nombre “Nueva Serie”

Formato del nimero de Albarane: de Pago
] APRO _:j |1234SE?89 | ||:|? |

Mueva Sere

;Facturas-de Cubl_:_j

* El segundo es la secuencia de numeracion del documento (ej: 0000000001)

* El tercero es una secuencia numérica (sufijo) que normalmente invoca el aio
(ej:11 relativo al afio 2011)
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Para cambiar la numeracion nos situamos en la caja de texto de aquel documento cuya
numeracion queramos cambiar (ej: nueva numeracion en facturas de cobro) y la
cambiamos por el nimero de inicio que queramos emplear (generalmente el namero 1).

—Mimeros de secuencia

Setie |T||:|:nr | Siguiente Factura de cabro |1 | |Ti07-000000001-07 |

Para cambiar el sufijo nos situamos en la caja de texto de aquel documento cuya
numeracion queramos cambiar (ej: nueva sufijo en facturas de cobro aludiendo al afio
2011 aparecera el nimero 11 por defecto y podremos cambiarlo por 2011).

Formatos de nimeros
Formato del namero de Factura de cobro

|FA L] |123455?89| ||:|? |

Paso 6:

Para guardar los cambios pulsaremos el boton aceptar.
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